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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลบางกราง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปน

นิติบุคคลที่ต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบรหิารสวนตําบลบางกราง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 
1) กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรือ่งใหผูประกอบพาณิชยกจิตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรือ่งแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรือ่งการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่องกําหนดแบบพมิพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบยีนพาณิชย พ.ศ. 2555   
8) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553  เรือ่งหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข

คําขอจดทะเบียนพาณิชย 
9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข

คําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 
10) ประกาศกระทรวง ฉบบัที่ 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมม ี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0  นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 03  
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11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  กองคลัง องคการบรหิารสวนตําบลบางกราง (ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 
 2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได 
 3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวนโหลด
จาก www.dbd.go.th 
   

 หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งน้ี ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ
เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว           
มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว            
และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา
เอกสาร/แจงผล 

30 นาท ี กองคลงั/ 
อบต.บางกราง 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม 

5 นาท ี กองคลงั/ 
อบต.บางกราง 

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจาหนาที่บันทึกขอมลูเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาท ี กองคลงั/ 
อบต.บางกราง 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใหผูย่ืนคําขอ 

10 นาท ี กองคลงั/ 
อบต.บางกราง 

- 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที 
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14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบบทพ.) 

กรมพฒันา
ธุรกิจการคา 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือใหความยิน- ยอม
ใหใชสถานที่ต้ังสํานักงาน
แหงใหญโดยใหเจาของ
รานหรือเจาของกรรม- 
สิทธิ์ลงนามและใหมี
พยานลงชื่อรบัรองอยาง
นอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) สําเนาทะเบียนบานที่
แสดงใหเห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจาบานหรือ
ผูขอเลขที่บานหรือสาํเนา
สัญญาเชาโดยมีผูให
ความยินยอมเปนผูเชา
หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืน
ที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์
เปนผูใหความยินยอม
พรอมลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ - 

4) แผนที่แสดงที่ต้ัง
สํานักงานแหงใหญและ
สถานที่สําคัญบรเิวณ
ใกลเคียงโดยสงัเขป

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอมลงนามรบัรอง
เอกสาร 

5) สําเนาเอกสารแสดงการ
จดทะเบียนเปนนิติ
บุคคลซึ่งมีรายการ
เกี่ยวกับช่ือวัตถุที่
ประสงคทุนที่ต้ัง
สํานักงานรายช่ือ
กรรมการและอํานาจ
กรรมการพรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ - 

6) หนังสือแตงต้ัง
ผูรบัผิดชอบดําเนิน
กิจการในประเทศไทย 

- 1 0 ฉบับ - 

7) ใบอนุญาตทํางานของ
ผูรบัผิดชอบดําเนิน
กิจการในประเทศไทย 
(กรณีเปนบุคคลตาง
ดาว) 

- 1 0 ฉบับ - 

8) ใบอนุญาตประกอบ
ธุรกิจของคนตางดาว
หรือหนังสือรับรองการ
ใชสิทธิตามสนธิสญัญา 
(ถาม)ี 

- 1 0 ฉบับ - 

9) หนังสือมอบอํานาจ (ถา
มี) พรอมปดอากร
แสตมป10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

10) สําเนาบัตรประจําตัว
ของผูรับมอบอํานาจ 
(ถาม)ี พรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

11) สําเนาหนังสืออนุญาต
หรือหนังสือรับรองให
เปนผูจําหนายหรือให

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เชาสินคาดังกลาวจาก
เจาของลิขสทิธ์ิของ
สินคาที่ขายหรือใหเชา
หรือสําเนา
ใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจาก
ตางประเทศพรอมลง
นามรับรองสําเนา
ถูกตอง 

12) หนังสือช้ีแจงขอเทจ็จริง
ของแหลงทีม่าของ
เงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรือ
อาจมาพบเจาหนาทีเ่พื่อ
ทําบันทึกถอยคํา
เกี่ยวกับขอเทจ็จริงของ
แหลงที่มาของเงินทุน
พรอมแสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

- 1 0 ฉบับ - 

13) หลักฐานหรือหนังสอื
ช้ีแจงการประกอบอาชีพ
หุนสวนจําพวกไมจํากัด
ความรับผิดหรอื
กรรมการผูมอีํานาจของ
หางหุนสวนหรือบริษัท
แลวแตกรณี 

- 1 0 ฉบับ - 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
คาธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ – 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน รองเรียน ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบางกราง เบอรโทร 02-4463434 ,  

02-446-3567 ตอ 115 หรือ 129 , 02-497-6067 Fax. 02-497-6069 
หมายเหตุ    - 

2) ชองทางการรองเรียน เว็บไซต : www.bangkrang.go.th 
หมายเหตุ    - 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
   1) คูมือการกรอกเอกสาร             
19. หมายเหตุ 
 - 
 
 
 

วันท่ีพิมพ 17/07/2558 
สถานะ อยูระหวางนําเขาขอมลูของ อปท. 
จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลบางกราง  
อนุมัติโดย นางสาวสุวรรณา โลสมบรูณ 
เผยแพรโดย สํานักปลัดฯ อบต.บางกราง 

 
 
 

 


